Красноярский край

Березовский район

АДМИНИСТРАЦИЯ МАГАНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«23»  мая  2014 г.                    с. Маганск                                   № 17
Об утверждении административного регламента проведения проверок при осуществлении муниципального  жилищного контроля на территории муниципального образования Маганский сельсовет
В целях упорядочения осуществления муниципального жилищного контроля на территории муниципального образования Маганский сельсовет, в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", Законом Красноярского края от 07.02.2013 N 4-1047 "О муниципальном жилищном контроле и взаимодействии органа государственного жилищного надзора Красноярского края с органами муниципального жилищного контроля", руководствуясь ст. 8 Устава Маганского сельсовета

                                П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить Административный регламент проведения проверок при осуществлении муниципального жилищного контроля на территории муниципального образования Маганский сельсовет согласно приложению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы сельсовета Авдееву Е.В.

3. Постановление вступает в силу со дня, следующего за днем его официального опубликования в газете "Ведомости органов местного самоуправления Маганского сельсовета", и подлежит размещению на официальном интернет-сайте администрации Маганского сельсовета.

Глава администрации                                                                И.М.Середа

Приложение

к Постановлению

администрации Маганского сельсовета

от «23» мая  2014 г. N 17
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРОВЕДЕНИЯ ПРОВЕРОК ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО

ЖИЛИЩНОГО КОНТРОЛЯ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ МАГАНСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент проведения проверок при осуществлении муниципального жилищного контроля на территории  муниципального образования Маганский сельсовет (далее - Административный регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий, осуществляемых должностными лицами администрации Маганского сельсовета, обладающими полномочиями муниципальных жилищных инспекторов.

1.2. Исполнение функции по проведению проверок деятельности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан по соблюдению обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными законами и законами Красноярского края в области жилищных правоотношений, а также муниципальными правовыми актами (далее - функция), осуществляется администрацией Маганского сельсовета в отношении следующих категорий лиц:

1.2.1. юридические лица (далее - проверяемые юридические лица);

1.2.2. индивидуальные предприниматели (далее - проверяемые индивидуальные предприниматели);

1.2.3. граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, проживающие на территории Российской Федерации (далее - проверяемые граждане).

1.3. Должностным лицом администрации Маганского сельсовета - муниципальным жилищным инспектором, обладающим полномочиями исполнять функцию муниципального жилищного контроля на территории Маганского сельсовета, является специалист по муниципальному жилищному контролю, подотчетный непосредственно Главе сельсовета, полномочия которого предусмотрены должностной инструкцией (далее - муниципальный жилищный инспектор).

1.4. При осуществлении муниципального жилищного контроля муниципальный жилищный инспектор в своей деятельности руководствуется следующими нормативно-правовыми актами: Конституция Российской Федерации; Закон Российской Федерации от 7 февраля 1992 года N 2300-I "О защите прав потребителей"; Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 года N 195-ФЗ; Жилищный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года N 188-ФЗ; Федеральный закон от 29 декабря 2004 года N 189-ФЗ "О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации"; Федеральный закон 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"; Федеральный закон 26 декабря 2008 года N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля"; Федеральный закон от 23 ноября 2009 года N 261-ФЗ "Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации"; Постановление Правительства Российской Федерации от 21 января 2006 года N 25 "Об утверждении Правил пользования жилыми помещениями"; Постановление Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года N 47 "Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу"; Постановление Правительства Российской Федерации от 6 февраля 2006 года N 75 "О порядке проведения органом местного самоуправления открытого конкурса по отбору управляющей организации для управления многоквартирным домом"; Постановление Правительства Российской Федерации от 23 мая 2006 года N 306 "Об утверждении Правил установления и определения нормативов потребления коммунальных услуг"; Постановление Правительства Российской Федерации от 6 мая 2011 года N 354 "О предоставлении коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домов"; Постановление Правительства Российской Федерации от 13 августа 2006 года N 491 "Об утверждении Правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и правил изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность"; Постановление Правительства Российской Федерации от 20 августа 2009 года N 689 "Об утверждении Правил аккредитации граждан и организаций, привлекаемых органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля к проведению мероприятий по контролю"; Постановление Правительства Российской Федерации от 23 ноября 2009 года N 944 "Об утверждении перечня видов деятельности в сфере здравоохранения, сфере образования и социальной сфере, осуществляемых юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, в отношении которых плановые проверки проводятся с установленной периодичностью"; Постановление Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 года N 489 "Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей"; Постановление Правительства Российской Федерации от 23 сентября 2010 года N 731 "Об утверждении стандарта раскрытия информации организациями, осуществляющими деятельность в сфере управления многоквартирными домами"; Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года N 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля"; Приказ Генеральной прокуратуры Российской Федерации от 27 марта 2009 года N 93 "О реализации Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля"; Методические рекомендации по ликвидации нарушений в содержании и использовании жилищного фонда и придомовых территорий (МДС 13-17.2000), утвержденные Приказом Департамента жилищно-коммунального хозяйства Минстроя РФ от 29 марта 1995 года N 8; Постановление Госстроя России от 23 сентября 2003 года N 170 "Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда" и иные правовые акты Российской Федерации, Красноярского края, а также муниципальные правовые акты, регламентирующие правоотношения в жилищно-коммунальном хозяйстве.

1.5. Предметом муниципального жилищного контроля является деятельность или действия (бездействие) проверяемых юридических лиц, проверяемых индивидуальных предпринимателей, проверяемых граждан по соблюдению обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными законами и законами Красноярского края в области жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами.

1.6. При исполнении функции муниципальный жилищный инспектор вправе:

1.6.1. беспрепятственно проверять выполнение лицами, подлежащими проверке, обязательных требований, если такие требования относятся к полномочиям по осуществлению муниципального жилищного контроля;

1.6.2. требовать от лиц, подлежащих проверке, представления документов, информации, если они являются объектами проверки или относятся к предмету проверки;

1.6.3. привлекать к проведению выездной проверки экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с лицами, подлежащими проверке, и не являющиеся их аффилированными лицами;

1.6.4. запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан информацию и документы, необходимые для проверки соблюдения обязательных требований;

1.6.5. беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии распоряжения Главы Маганского сельсовета о проведении проверки посещать территории и расположенные на них многоквартирные дома, помещения общего пользования многоквартирных домов, а с согласия собственников - жилые помещения в многоквартирных домах, проводить их обследования, а также исследования, испытания, расследования, экспертизы и другие мероприятия по контролю;

1.6.6. проверять соответствие устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений требованиям законодательства Российской Федерации, а по заявлениям собственников помещений в многоквартирном доме проверять правомерность принятия общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме решения о создании товарищества собственников жилья, правомерность избрания общим собранием членов товарищества собственников жилья председателя правления товарищества и других членов правления товарищества; правомерность принятия собственниками помещений в многоквартирном доме на общем собрании таких собственников решения о выборе юридического лица независимо от организационно-правовой формы или индивидуального предпринимателя, осуществляющих деятельность по управлению многоквартирным домом (далее - управляющая организация), в целях заключения с управляющей организацией договора управления многоквартирным домом в соответствии со статьей 162 Жилищного кодекса РФ, правомерность утверждения условий этого договора и его заключения;

1.6.7. выдавать предписания о прекращении нарушений обязательных требований, об устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований, в том числе об устранении в шестимесячный срок со дня направления такого предписания несоответствия устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений обязательным требованиям;

1.6.8. составлять протоколы об административных правонарушениях, связанных с нарушениями обязательных требований, рассматривать дела об указанных административных правонарушениях и принимать меры по предотвращению таких нарушений;

1.6.9. направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по признакам преступлений.

1.7. При проведении проверки муниципальный жилищный инспектор обязан:

1.7.1. своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований;

1.7.2. соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы лиц, подлежащих проверке;

1.7.3. проводить проверку на основании распоряжения Главы сельсовета о проведении проверки в соответствии с ее назначением;

1.7.4. проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебного удостоверения, копии распоряжения Главы сельсовета о проведении проверки, а также копии документа о согласовании проведения проверки в случае, если проверка подлежит обязательному согласованию с органом прокуратуры;

1.7.5. не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю проверяемого юридического лица, проверяемому индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, проверяемому гражданину, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

1.7.6. предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю проверяемого юридического лица, проверяемому индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, проверяемому гражданину, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

1.7.7. знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя проверяемого юридического лица, проверяемого индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, проверяемого гражданина, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

1.7.8. учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, окружающей среды, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов лиц, подлежащих проверке;

1.7.9. доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

1.7.10. соблюдать сроки проведения проверки;

1.7.11. не требовать от лиц, подлежащих проверке, документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

1.7.12. перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя проверяемого юридического лица, проверяемого индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, проверяемого гражданина, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями Административного регламента;

1.7.13. осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

1.8. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель проверяемого юридического лица, проверяемый индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель, проверяемый гражданин, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право:

1.8.1. непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

1.8.2. получать от муниципального жилищного инспектора информацию, относящуюся к предмету проверки;

1.8.3. знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с действиями муниципального жилищного инспектора;

1.8.4. обжаловать действия (бездействие) муниципального жилищного инспектора, повлекшие за собой нарушение прав проверяемого юридического лица, проверяемого индивидуального предпринимателя, проверяемого гражданина при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

1.8.5. на возмещение вреда, причиненного проверяемому юридическому лицу, проверяемому индивидуальному предпринимателю, проверяемому гражданину при осуществлении муниципального жилищного контроля.

1.9. Результатом исполнения функции являются проведенные уполномоченным муниципальным жилищным инспектором мероприятия по контролю за соблюдением обязательных требований в целях выявления, пресечения нарушений обязательных требований и (или) устранения выявленных нарушений и их последствий и реализации мер по предупреждению аналогичных правонарушений. Юридическим фактом, которым заканчивается исполнение функции в отношении конкретного проверяемого лица, является вручение уполномоченным муниципальным жилищным инспектором руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину, его уполномоченному представителю акта проверки установленной формы.

1.10. При исполнении функции муниципальный жилищный инспектор осуществляет взаимодействие по указанным направлениям деятельности с органом государственного жилищного надзора Красноярского края. Процедура взаимодействия с вышеуказанным органом определяется в порядке, установленном законодательством, а также соответствующими соглашениями о порядке и условиях информационного взаимодействия.

1.11. При проведении проверок юридические лица обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц; индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами; граждане обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей.

1.12. Проверяемые лица обязаны исполнять законные требования должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, в том числе предоставлять документы (их копии), обеспечивать, предоставлять доступ в помещения для проведения проверки, обеспечивать возможность проведения мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проверки, не препятствовать проведению проверки, исполнять, соблюдать иные положения действующего законодательства при проведении проверок.

1.13. Юридические лица, их руководители, иные должностные лица или уполномоченные представители юридических лиц, индивидуальные предприниматели, их уполномоченные представители, граждане, их уполномоченные представители, допустившие нарушение действующего законодательства, необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не исполняющие в установленный срок предписаний органов муниципального жилищного контроля об устранении выявленных нарушений обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО КОНТРОЛЯ

2.1. Наименование муниципальной услуги - "осуществление муниципального жилищного контроля на территории Маганского сельсовета, осуществление личного приема граждан, обеспечение своевременного и полного рассмотрения обращений граждан по вышеуказанному вопросу".

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, - администрация Маганского сельсовета; должностным лицом, ответственным за осуществление муниципального жилищного контроля на территории Маганский сельсовет, является специалист по муниципальному жилищному контролю.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

2.3.1. Принятие решений по поступившим обращениям граждан, касающихся полномочий по осуществлению муниципального жилищного контроля, с направлением ответов в установленный законодательством Российской Федерации 30 (тридцати)-дневный срок заявителю;

2.3.2. Уведомление заявителя в письменной форме о переадресовании его обращения в соответствующий государственный или муниципальный орган, в компетенцию которого входит решение поставленных в обращении вопросов;

2.3.3. Отказ в рассмотрении обращения с изложением причин отказа и направлением его заявителю;

2.3.4. Составление и подписание акта проверки и выдача предписания при наличии выявленных нарушений.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Обращение, касающееся полномочий по осуществлению муниципального жилищного контроля, рассматривается в течение 30 (тридцати) дней со дня его регистрации. Если для решения вопроса, обозначенного в обращении, необходимо проведение проверки, истребование дополнительных материалов или документов, необходимых для рассмотрения обращения, в других государственных, муниципальных органах, организациях и учреждениях, администрация Маганского сельсовета вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 (тридцать) дней, уведомив о продлении срока рассмотрения обращения и о причинах продления заявителя.

Срок проведения документарной и выездной проверки не может превышать 20 (двадцать) рабочих дней.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Перечень нормативно-правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги:

Конституция Российской Федерации;

Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

Жилищный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года N 188-ФЗ;

Федеральный закон 26 декабря 2008 года N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии действующим законодательством Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Основным документом для предоставления муниципальной услуги является направленное в администрацию Маганского сельсовета обращение гражданина, изложенное в форме:

а) в письменной форме (почтовой связью; факсимильной связью; письменное обращение, непосредственно переданное ведущему специалисту  администрации Маганского сельсовета, к полномочиям которого относится регистрация входящей корреспонденции);

б) в форме электронного документа;

в) представленное в письменной или устной форме непосредственно на личном приеме.

2.6.2. Гражданин в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает наименование администрации Маганского сельсовета либо фамилию, имя, отчество с указанием должности должностного лица, которому адресовано обращение, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагает суть обращения, ставит личную подпись и дату. В подтверждение своих доводов, изложенных в обращении, гражданин прилагает копии соответствующих материалов или документов.

При личном обращении гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность, сообщает фамилию, имя, отчество, место жительства и излагает суть своего устного обращения.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов на предоставление муниципальной услуги.

Основания для отказа в приеме обращения гражданина, указанного в пункте 2.6.1 Административного регламента, отсутствуют.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Если в обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ в письменной форме, либо адрес электронной почты, по которому должен быть направлен ответ в электронном виде, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

2.9. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги.

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги, а также сама муниципальная услуга предоставляются гражданам бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Срок ожидания гражданина в очереди при подаче обращений граждан в администрацию Маганского сельсовета по вопросам осуществления муниципального жилищного контроля и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 (тридцать) минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Срок регистрации письменных обращений граждан по вопросам осуществления муниципального жилищного контроля не должен превышать 1 (один) день с даты поступления обращения. Регистрация электронных обращений граждан осуществляется непосредственно в день их поступления.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления такой услуги.

Личный прием граждан осуществляется непосредственно Главой сельсовета в кабинете Главы сельсовета; муниципальным жилищным инспектором - в кабинете, закрепленном за ним (непосредственно в обозначенные часы и дни приема). В официальном печатном издании - газете "Ведомости органов местного самоуправления Маганского сельсовета", а также на официальном интернет-сайте администрации Маганского сельсовета размещается информация о графике приема граждан должностными лицами, уполномоченными на осуществление муниципального жилищного контроля на территории Маганского сельсовета.

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновения чрезвычайной ситуации. На видном месте устанавливаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации граждан и должностных лиц администрации Маганского сельсовета.

Места для ожидания гражданами личного приема оборудуются стульями, столами для возможности оформления документов, которые обеспечиваются письменными принадлежностями.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде индивидуального или публичного информирования в устной или письменной форме. Для получения информации  о порядке предоставления муниципальной услуги граждане могут обращаться в администрацию Маганского сельсовета, в письменном виде, в электронной форме, непосредственно на личном приеме. Должностные лица администрации Маганского сельсовета, в обязанности которых входит информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги по осуществлению муниципального жилищного контроля и о ходе рассмотрения их обращений, должны руководствоваться следующими основными требованиями к предоставляемой информации:

а) достоверность, доступность и полнота информирования;

б) четкость в изложении информации;

в) актуальность для различных категорий граждан.

Индивидуальное информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги и о ходе рассмотрения обращения осуществляется лично муниципальным жилищным инспектором или по телефону (39173) 2-12-65. Должностные лица администрации Маганского сельсовета, уполномоченные на осуществление муниципального жилищного контроля на территории Маганского сельсовета (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование должно производиться с использованием официально-делового стиля.

Должностные лица администрации Маганского сельсовета, уполномоченные на осуществление муниципального жилищного контроля, не вправе осуществлять консультирование граждан, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги.

На официальном интернет-сайте администрации Маганского сельсовета размещается следующая информация:

а) перечень должностных лиц администрации Маганского сельсовета, уполномоченных на осуществление муниципального жилищного контроля;

б) почтовый адрес и телефоны справочных служб, по которым можно получить информацию о порядке предоставления муниципальной услуги по осуществлению муниципального жилищного контроля.

Должностные лица администрации Маганского сельсовета, уполномоченные на осуществление муниципального жилищного контроля, должны принять все необходимые меры для полного оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов администрации Маганского сельсовета.

3. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИСПОЛНЕНИЯ ФУНКЦИИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО ИНСПЕКТОРА

3.1. Информирование о порядке исполнения функции осуществляется муниципальным жилищным инспектором:

3.1.1. по телефонам для справок;

3.1.2. в рамках личного приема муниципальным жилищным инспектором;

3.1.3. в письменной форме - путем ответов на обращения граждан;

3.1.4. посредством электронной почты.

3.2. На официальном интернет-сайте администрации Маганского сельсовета размещаются сведения о местонахождении, телефонах для справок, графике работы муниципального жилищного инспектора, а также о порядке получения заинтересованными лицами информации по вопросам исполнения функции по осуществлению муниципального жилищного контроля.

3.3. Адрес, по которому можно получить информацию о деятельности муниципального жилищного инспектора или по которому можно обратиться с письменным обращением о нарушениях жилищного законодательства: 662511 Красноярский край Березовский район с. Маганск ул. Лесная 1А, администрация Маганского сельсовета Березовского района Красноярского края.

3.4. При осуществлении функции муниципального жилищного контроля муниципальный жилищный инспектор проводит плановые и внеплановые проверки.

3.5. Плановые проверки проводятся на основании утвержденного годового плана проверок в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан - нанимателей муниципального жилищного фонда.

3.6. Плановая проверка проводится не чаще, чем один раз в три года в отношении одного юридического лица или одного индивидуального предпринимателя на основании ежегодного плана проведения проверок.

3.7. Плановые проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих виды деятельности в сфере здравоохранения, сфере образования, в социальной сфере, в сфере теплоснабжения, в сфере электроэнергетики, в сфере энергосбережения и повышения энергетической эффективности, в жилищной сфере, могут проводиться два и более раза в три года в соответствии с Перечнем таких видов деятельности и периодичностью их плановых проверок, установленных Правительством Российской Федерации.

3.8. Предметом внеплановой проверки является соблюдение лицом, подлежащим проверке, в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний, ранее выданных муниципальным жилищным инспектором, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

3.9. Основаниями для проведения внеплановой проверки являются:

3.9.1. основания, указанные в части 2 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";

3.9.2. обращения и заявления граждан, индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информация от органов государственной власти, органов местного самоуправления о фактах нарушения обязательных требований к порядку принятия общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме решения о создании товарищества собственников жилья, уставу товарищества собственников жилья и внесенным в него изменениям, порядку принятия собственниками помещений в многоквартирном доме решения о выборе управляющей организации в целях заключения с такой организацией договора управления многоквартирным домом, порядку утверждения условий такого договора и его заключения;

3.9.3. обращения собственников помещений в многоквартирном доме, председателя совета многоквартирного дома, органов управления товарищества собственников жилья либо органов управления жилищного кооператива или органов управления иного специализированного потребительского кооператива о нарушениях управляющей организацией обязательств, предусмотренных частью 2 статьи 162 Жилищного кодекса РФ.

3.10. При проведении административных процедур муниципальный жилищный инспектор:

3.10.1. определяет, в чем выражается нарушение (нарушения) нормы законов и иных нормативных правовых актов, обязательные требования которых были нарушены;

3.10.2. определяет круг лиц, имеющих отношение к установленному нарушению;

3.10.3. определяет юридически значимые факты, подтверждающие неисполнение обязательных требований;

3.10.4. определяет (при необходимости) причинно-следственную связь между допущенным нарушением и угрозой жизни и здоровью людей, доказательства угрозы жизни и здоровья людей, последствия, которые может повлечь (повлекло) допущенное нарушение.

3.11. Плановые и внеплановые проверки проводятся в форме документарной и (или) выездной проверки.

3.12. Срок проведения документарной и выездной проверки не может превышать 20 (двадцать) рабочих дней.

3.13. При организации проверки учитывается режим работы лиц, подлежащих проверке.

3.14. Общий срок проведения плановой выездной проверки в случае, если лица, подлежащие проверке, относятся к субъектам малого предпринимательства, не может превышать 50 (пятьдесят) часов для одного малого предприятия и 15 (пятнадцать) часов для одного микропредприятия в год.

3.15. Срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен распоряжением Главы сельсовета, но не более чем на 20 (двадцать) рабочих дней, а в отношении малых предприятий, микропредприятий - не более чем на 15 (пятнадцать) часов, - только в исключительных случаях на основании мотивированных предложений муниципального жилищного инспектора, проводящего выездную плановую проверку.

3.16. Исключительными случаями, которые могут служить основанием для продления проверки, являются случаи, связанные с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований.

3.17. Взимание муниципальным жилищным инспектором с лиц, подлежащих проверке, платы за проведение проверки, а также отдельных мероприятий по контролю, проводимых в ее рамках, не допускается.

4. АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА ПЛАНИРОВАНИЯ ПРОВЕРОК,

ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ В ЦЕЛЯХ ОБЕСПЕЧЕНИЯ ИСПОЛНЕНИЯ ФУНКЦИИ

4.1. Административные действия в рамках указанной процедуры осуществляются муниципальным жилищным инспектором.

4.2. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры планирования проверок, осуществляемых в целях обеспечения исполнения функции на предстоящий год, является начало третьего квартала года, предшествующего плановому.

4.3. В целях надлежащего обеспечения исполнения функции муниципальным жилищным инспектором готовятся предложения в ежегодный план проверок, которые должны содержать следующие сведения:

4.3.1. наименование юридического лица (его филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений); фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, деятельность которого подлежит проверке; фамилия, имя, отчество и адрес проживания гражданина, который подлежит проверке;

4.3.2. адрес фактического осуществления деятельности (субъект Российской Федерации, поселение, наименование улицы, номер дома), основной государственный регистрационный номер, идентификационный номер налогоплательщика - для юридического лица и индивидуального предпринимателя, который подлежит проверке;

4.3.3. адрес проверяемого жилого помещения - для гражданина, являющегося нанимателем жилого помещения муниципального жилищного фонда;

4.3.4. цель проведения проверки;

4.3.5. основание проведения проверки (дата государственной регистрации, дата окончания последней проверки, дата начала осуществления предпринимательской деятельности в соответствии с представленным уведомлением о начале предпринимательской деятельности);

4.3.6. дата начала проведения проверки;

4.3.7. срок проведения плановой проверки;

4.3.8. форма проведения проверки (документарная; выездная; документарная и выездная).

4.4. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение одного года со дня:

1) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем деятельности по управлению многоквартирными домами и деятельности по оказанию услуг и (или) выполнению работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирных домах в соответствии с представленным в орган государственного жилищного надзора уведомлением о начале указанной деятельности;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.

4.5. Сформированные предложения в ежегодный план проверок не позже 5 августа представляются муниципальным жилищным инспектором на рассмотрение Главе сельсовета. Глава сельсовета рассматривает и утверждает план проверок не позднее 1 сентября текущего года.

4.6. После утверждения электронная копия утвержденного ежегодного плана проверок размещается на официальном интернет-сайте администрации Маганского сельсовета и подлежит опубликованию в официальном печатном издании - газете "Ведомости органов местного самоуправления Маганского сельсовета".

4.7. Административная процедура планирования завершается разработкой муниципальным жилищным инспектором на основании утвержденного плана ежемесячных графиков проверок, которые утверждаются не позже, чем за 5 календарных дней до начала месяца, в котором предусмотрена реализация соответствующих плановых проверок, связанных с исполнением функции по осуществлению муниципального жилищного контроля.

4.8. Индивидуальные месячные графики проведения внеплановых проверок проверяемых лиц составляются муниципальным жилищным инспектором на основании результатов ранее проведенных проверок (проверка исполнения выданных предписаний), а также на основании поступивших в адрес администрации Маганского сельсовета обращений, заявлений, информации, относящихся к полномочиям по осуществлению муниципального жилищного контроля.

5. АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕНИЯ

ПЛАНОВЫХ И ВНЕПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК ВЫПОЛНЕНИЯ ОБЯЗАТЕЛЬНЫХ

ТРЕБОВАНИЙ, УСТАНОВЛЕННЫХ ЖИЛИЩНЫМ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ

5.1. Административные действия по организации и непосредственному проведению плановых и внеплановых проверок выполнения обязательных требований, установленных жилищным законодательством, осуществляются муниципальным жилищным инспектором. В рамках указанной административной процедуры муниципальный жилищный инспектор осуществляет соответствующие мероприятия по контролю (надзору) в соответствии с полномочиями, предоставленными действующим законодательством Российской Федерации.

5.2. Административная процедура по организации и проведению плановых и внеплановых проверок включает следующие административные действия:

5.2.1. издание распоряжения Главы сельсовета о проведении проверки;

5.2.2. уведомление юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, граждан о проведении плановой или внеплановой проверки;

5.2.3. ознакомление лица, подлежащего проверке, с распоряжением Главы сельсовета о проведении проверки и иной информацией о проверке, представление которой является обязательным;

5.2.4. проведение проверки;

5.2.5. составление акта проверки;

5.2.6. вручение или направление акта проверки проверяемым лицам;

5.2.7. выдача предписания (ий) об устранении выявленных нарушений лицу, подлежащему проверке;

5.2.8. принятие мер по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

5.2.9. принятие мер по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

5.3. В распоряжении о проведении плановой или внеплановой проверки указываются:

5.3.1. наименование органа муниципального жилищного контроля;

5.3.2. фамилии, имена, отчества (при наличии), должность муниципального жилищного инспектора, уполномоченного на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

5.3.3. наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими деятельности; фамилия, имя, отчество гражданина - нанимателя жилого помещения муниципального жилищного фонда;

5.3.4. цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

5.3.5. правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования;

5.3.6. сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

5.3.7. перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю, административных регламентов взаимодействия органов государственного контроля (надзора);

5.3.8. перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

5.3.9. даты начала и окончания проведения проверки.

5.4. Распоряжения о проведении проверки или о продлении срока проведения проверки подписывает Глава сельсовета. Форма распоряжения о проведении проверки разработана администрацией Маганского сельсовета в соответствии с типовой формой, утвержденной Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 N 141, и обозначена в приложении N 1 к настоящему Административному регламенту.

5.5. Содержание административного действия по уведомлению о проведении проверки заключается в совершении муниципальными жилищными инспекторами следующих действий:

5.5.1. направление в адрес лиц, подлежащих плановой или внеплановой проверке, уведомления о проведении проверки. Проверяемые юридические лица, индивидуальные предприниматели и граждане уведомляются о проведении плановой проверки не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения о проведении плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом;

5.5.2. обеспечение получения доказательств, подтверждающих факт получения лицами, подлежащими проверке, уведомления о проведении проверки.

5.6. Содержание административного действия по ознакомлению лиц, подлежащих проверке, с распоряжением о проведении плановой или внеплановой проверки и иной информацией о проверке, представление которой является обязательной, заключается в совершении муниципальным жилищным инспектором следующих действий:

5.6.1. направление заверенной печатью копии распоряжения Главы сельсовета о проведении плановой или внеплановой проверки в адрес лица, подлежащего проверке. В случае проведения плановой или внеплановой проверки в форме документарной также направляется запрос с требованием представить необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы;

5.6.2. вручение заверенной печатью копии распоряжения Главы сельсовета руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю проверяемого юридического лица, проверяемому индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, проверяемому гражданину, его уполномоченному представителю непосредственно муниципальным жилищным инспектором;

5.6.3. обеспечение ознакомления по требованию (просьбе) руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя проверяемого юридического лица, проверяемого индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, его уполномоченного представителя с иной информацией о проверке, представление которой является обязательной: с информацией об органе муниципального жилищного контроля; документами, относящимися к предмету проверки; полномочиями проводящего выездную проверку муниципального жилищного инспектора; информацией об экспертах, экспертной организации, привлеченных к проведению проверки; с настоящим Административным регламентом.

5.7. Содержание административного действия по проведению проверки заключается в совершении муниципальным жилищным инспектором проведения мероприятий по контролю, в том числе:

5.7.1. при проведении документарной плановой или внеплановой проверки:

1) рассмотрение, изучение документов лиц, подлежащих проверке;

2) иные мероприятия по контролю;

5.7.2. при проведении выездной плановой или внеплановой проверки:

1) рассмотрение, изучение документов лиц, подлежащих проверке;

2) обследование (визуальный осмотр) используемых лицами, подлежащими проверке, территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, результатов выполняемых ими работ, оказываемых услуг;

3) проведение исследований, испытаний, расследований, экспертиз;

4) иные мероприятия по контролю.

5.8. Рассмотрение, изучение документов лиц, подлежащих проверке, заключается в совершении муниципальным жилищным инспектором, уполномоченным провести проверку, действий по анализу документов:

5.8.1. имеющихся в распоряжении у муниципального жилищного инспектора в начале проведения проверки, в том числе уведомлений о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, представленных в установленном порядке, актов предыдущих проверок, материалов рассмотрения дел об административных правонарушениях и иных документов о результатах исполнения государственной функции в отношении указанных лиц;

5.8.2. представленных лицом, подлежащим проверке.

5.9. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах лиц, подлежащих проверке, устанавливающие организационно-правовую форму, права и обязанности, а также документы, используемые при осуществлении ими их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований, предписаний муниципального жилищного инспектора.

5.10. Плановая или внеплановая документарная проверка проводится по месту нахождения органа муниципального жилищного контроля.

5.11. При проведении документарной проверки муниципальный жилищный инспектор не вправе требовать у лиц, подлежащих проверке, сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки.

5.12. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса лицо, подлежащее проверке, направляет указанные в запросе документы в орган муниципального жилищного контроля; документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью руководителя, иного должностного лица проверяемого юридического лица, проверяемого индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, проверяемого гражданина, его уполномоченного представителя.

5.13. В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в распоряжении Главы сельсовета о проведении проверки и (или) полученным в ходе осуществления функции, информация об этом направляется указанным лицам с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

5.14. Лица, подлежащие проверке и представляющие пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия сведений, вправе представить дополнительно документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. Муниципальный жилищный инспектор, уполномоченный проводить проверку, рассматривает представленные пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

5.15. В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений будут установлены признаки нарушения обязательных требований, муниципальный жилищный инспектор вправе провести выездную проверку.

5.16. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, граждан сведения о деятельности по соблюдению обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными законами и законами Красноярского края в области жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами.

5.17. Плановая выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

5.17.1. удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в документах, находящихся в распоряжении муниципального жилищного инспектора, и в документах, представленных лицами, подлежащими проверке;

5.17.2. оценить соответствие деятельности лиц, подлежащих проверке, обязательным требованиям без соответствующего мероприятия по контролю, для проведения которого требуется организация выездной проверки.

5.18. Плановая или внеплановая выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения муниципальным жилищным инспектором, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица проверяемого юридического лица, его уполномоченного представителя, проверяемого индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с распоряжением Главы сельсовета о проведении плановой выездной проверки и с полномочиями проводящего плановую выездную проверку муниципального жилищного инспектора, а также с целями, задачами, основаниями проведения плановой выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к плановой выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

5.19. Проверяемое юридическое лицо, его уполномоченный представитель, проверяемый индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель:

5.19.1. предоставляют муниципальному жилищному инспектору, проводящему выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки;

5.19.2. обеспечивают доступ проводящему выездную проверку муниципальному жилищному инспектору и участвующим в выездной проверке экспертам, представителям экспертных организаций на территорию, в здания, строения, сооружения, помещения.

5.20. Плановая или внеплановая выездная проверка проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности; по месту нахождения жилого помещения муниципального жилищного фонда - при проведении проверки в отношении гражданина - нанимателя жилого помещения.

5.21. Плановая или внеплановая выездная проверка в отношении юридического лица проводится в присутствии его руководителя или иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица; в отношении индивидуального предпринимателя проводится в присутствии проверяемого индивидуального предпринимателя или его уполномоченного представителя; в отношении гражданина - в его присутствии или в присутствии его уполномоченного представителя.

5.22. При проведении плановой или внеплановой проверки муниципальные жилищные инспекторы не вправе:

5.22.1. проверять выполнение обязательных требований, если такие требования не относятся к полномочиям по осуществлению муниципального жилищного контроля;

5.22.2. осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении проверяемых лиц или их законных представителей;

5.22.3 требовать представления документов, информации, не относящихся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

5.22.4. распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну;

5.22.5. превышать установленные сроки проведения проверки.

5.23. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах. Форма акта проверки разработана администрацией Маганского сельсовета в соответствии с типовой формой, утвержденной Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 N 141, и обозначена в приложении N 3 к настоящему Административному регламенту. Акт проверки составляется в 2 (двух) экземплярах.

5.24. Составление акта проверки осуществляется муниципальным жилищным инспектором. В акт проверки вносятся сведения, полученные в ходе ее проведения, в том числе о фактах выявленных нарушений обязательных требований, нарушений требований к проведению проверки. В акте проверки указываются:

1) дата, время и место составления акта проверки;

2) наименование органа муниципального жилищного контроля;

3) дата и номер распоряжения Главы сельсовета о проведении проверки;

4) фамилия, имя, отчество и должность должностного лица, проводившего проверку;

5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, фамилия, имя, отчество, адрес проживания проверяемого гражданина или его уполномоченного представителя - лиц, присутствующих при проведении проверки;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина или его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

9) подпись должностного лица, проводившего проверку.

5.25. К акту проверки прилагаются связанные с результатами проверки документы или их копии, в том числе:

5.25.1. протоколы отбора образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды;

5.25.2. протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний, измерений, экспертиз;

5.25.3. объяснения работников проверяемого юридического лица или проверяемого индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований, а также проверяемого гражданина;

5.25.4. предписание об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

5.26. Один экземпляр акта проверки с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю проверяемого юридического лица, проверяемому индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.

5.27. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя проверяемого юридического лица, проверяемого индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа лица, подлежащего проверке, дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки - акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к материалам проверки.

5.28. Муниципальный жилищный инспектор, уполномоченный провести проверку, вносит в журнал учета проверок запись о проведенной проверке, содержащую сведения о наименовании органа муниципального жилищного контроля, проводившего проверку, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданном предписании, а также фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности муниципального жилищного инспектора, проводившего проверку.

5.29. Содержание административного действия по выдаче предписания (ий) об устранении выявленных нарушений лицу, подлежащему проверке, заключается в совершении муниципальным жилищным инспектором следующих действий:

5.29.1. Предписание (я) об устранении выявленных нарушений выдается муниципальным жилищным инспектором лицу, подлежащему проверке, с указанием сроков устранения таких нарушений.

5.29.2. В предписании должно быть указано:

1) дата и место выдачи предписания;

2) фамилия, имя, отчество и должность муниципального жилищного инспектора, выдавшего предписание;

3) сведения о лице, которому выдается предписание, в том числе наименование и место нахождения (адрес) проверяемого юридического лица, либо фамилия, имя, отчество (при наличии отчества) и адрес места жительства проверяемого индивидуального предпринимателя, сведения о государственной регистрации и зарегистрировавшем органе, фамилия, имя, отчество гражданина и адрес его проживания;

4) положения действующих нормативных правовых актов Российской Федерации, предусматривающие обязательные требования, нарушение которых было выявлено при проверке;

5) перечень нарушений и срок их устранения;

6) порядок и сроки обжалования предписания;

7) порядок изменения (продления) срока исполнения предписания (его части);

8) в предписании может быть дополнительно указана иная информация.

5.30. Предписание об устранении выявленных нарушений является приложением к акту проверки и направляется лицу, в отношении которого оно вынесено, вместе с актом проверки.

5.31. Главой сельсовета может быть рассмотрено ходатайство об изменении (продлении) срока исполнения предписания. Мотивированное ходатайство (заявление) об изменении (продлении) срока исполнения пунктов предписаний предоставляется лицом, которому выдано предписание, на имя Главы сельсовета.

5.32. Решение о продлении (об отказе в продлении) исполнения предписания либо об изменении полностью или частично требований выданного предписания принимается Главой сельсовета в срок не более 14 (четырнадцати) дней со дня его регистрации в журнале входящей документации администрации Маганского сельсовета и оформляется определением. При этом принятое решение продлении (об отказе в продлении) ходатайства (заявления) должно быть мотивированным.

5.33. Рассмотрению подлежат ходатайства (заявления), поступившие в администрацию Маганского сельсовета на имя Главы сельсовета не позднее чем за 3 (три) рабочих дня до истечения указанного в предписании срока устранения нарушения.

5.34. Определение о продлении (об отказе в продлении) направляется лицу, которому оно было выдано ранее, за подписью Главы сельсовета. Ходатайство (заявление) и (или) копия определения по нему подлежат приобщению к материалам проведенной проверки.

5.35. Предписание подлежит отмене (отзыву) при наличии одного из следующих условий:

5.35.1. увольнения с должности должностного лица или ликвидации юридического лица или индивидуального предпринимателя, ответственного за исполнение предписания;

5.35.2. при смене управляющей организации многоквартирного дома;

5.35.3. при изменении (выборе) способа управления (лица, осуществляющего деятельность по управлению многоквартирным домом) многоквартирным домом, лица, осуществляющего деятельность по оказанию услуг и (или) выполнению работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирных домах;

5.35.4. отмены (изменения) нормативных правовых актов, на основании которых было выдано предписание;

5.35.5. обстоятельств непреодолимой силы.

5.36. Решение об отмене (отзыве) предписания принимается Главой сельсовета на основании служебной записки муниципального жилищного инспектора. Определение об отмене (отзыве) предписания направляется лицу, которому оно было выдано ранее, и приобщается к материалам проведенной проверки.

5.37. Уполномоченный муниципальный жилищный инспектор принимает меры по контролю за устранением выявленных нарушений и с этой целью организует проведение внеплановой проверки на основании истечения срока исполнения лицом, подлежащим проверке, ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений.

5.38. Муниципальный жилищный инспектор осуществляет фактическую проверку исполнения требований предписания не позднее 10 (десяти) дней после окончания указанного в предписании срока. В целях дальнейшего понуждения к устранению нарушений муниципальный жилищный инспектор вправе повторно выдать предписание на устранение неисполненных требований с установкой нового срока исполнения предписания.

5.39. В случае выявления признаков административных правонарушений в ходе проведения проверки муниципальный жилищный инспектор направляет материалы в орган государственного жилищного контроля Красноярского края для возбуждения дела об административном правонарушении и его рассмотрения. Материалы о проведенной проверке, подтверждающие факт наличия признаков административных правонарушений, направляются в вышеуказанный орган с сопроводительным письмом, которое подписывается Главой сельсовета.

5.40. При проведении внеплановой выездной проверки муниципальный жилищный инспектор получает согласование на проведение проверки с прокуратурой Березовского района, если основаниями для ее проведения являются:

1) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

2) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

5.41. Содержание административного действия по согласованию с прокуратурой Березовского района внеплановой выездной проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей заключается в совершении муниципальным жилищным инспектором следующих действий:

1) направление заявления о согласовании внеплановой выездной проверки в прокуратуру Березовского района;

2) принятие решения о способе проведения внеплановой проверки с учетом согласования проведения проверки с прокуратурой Березовского района.

5.42. Форма заявления о согласовании органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки разработана администрацией Маганского сельсовета в соответствии с типовой формой, утвержденной Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 N 141, и обозначена в приложении N 2 к настоящему Административному регламенту. Заявление о согласовании органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки подписывается Главой сельсовета.

5.43. В день подписания распоряжения Главы сельсовета о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица или индивидуального предпринимателя в целях согласования ее проведения муниципальный жилищный инспектор представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в прокуратуру Березовского района заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К заявлению прилагаются копия распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

5.44. В случае отказа прокуратуры Березовского района в согласовании проведения внеплановой выездной проверки муниципальный жилищный инспектор принимает одно из следующих решений:

1) об устранении причин, послуживших основанием для отказа в согласовании проведения внеплановой выездной проверки, если это связано с отсутствием необходимых приложений к заявлению, оформлением решения о проведении внеплановой выездной проверки, и повторно направляет в прокуратуру Березовского района заявление о согласовании проверки;

2) об обжаловании отказа в согласовании проведения внеплановой выездной проверки в вышестоящий орган прокуратуры или в суд.

6. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ ПОЛНОМОЧИЙ

ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО КОНТРОЛЯ

6.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальным жилищным инспектором положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению функции муниципального жилищного контроля, за принятием решений и выдачей предписаний муниципальным жилищным инспектором осуществляет непосредственно Глава сельсовета.

6.2. Внеплановая проверка полноты и качества исполнения функции по муниципальному жилищному контролю осуществляется по распоряжению Главы сельсовета в случае поступления сведений о нарушениях муниципальным жилищным инспектором требований действующего законодательства Российской Федерации, настоящего Административного регламента, устанавливающих требования к исполнению функции.

6.3. Муниципальный жилищный инспектор несет дисциплинарную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе исполнения функции, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

6.4. Контроль за исполнением полномочий по осуществлению муниципального жилищного контроля может осуществляться со стороны граждан, их объединений и организаций путем направления в адрес администрации Маганского сельсовета:

1) предложений о совершенствовании нормативных правовых актов, регламентирующих исполнение муниципальным жилищным инспектором функции контроля;

2) сообщений о нарушении законов и иных нормативных правовых актов, недостатках в работе муниципального жилищного инспектора;

3) жалоб по фактам нарушения муниципальным жилищным инспектором прав, свобод или законных интересов граждан, проверяемых лиц.

7. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ

И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) МУНИЦИПАЛЬНОГО

ЖИЛИЩНОГО ИНСПЕКТОРА

7.1. Лицо, в отношении которого проводилась проверка, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение 15 (пятнадцати) дней с даты получения акта проверки вправе представить на адрес администрации Маганского сельсовета в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом к таким возражениям могут быть приложены заверенные копии документов, подтверждающих обоснованность возражений.

7.2. Предметом досудебного обжалования являются действия (бездействие) муниципального жилищного инспектора, повлекшие за собой нарушение предусмотренных законодательством прав юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан (далее также - заявители) при проведении проверки, а также результаты проверки.

7.3. Рассмотрение обращений проверяемых граждан, права, свободы или законные интересы которых были нарушены муниципальными жилищными инспекторами при проведении проверки, осуществляется в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (далее - Федеральный закон N 59-ФЗ).

7.4. В случае если в жалобе не указаны наименование юридического лица либо фамилия индивидуального предпринимателя или гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

7.5. В досудебном порядке жалобы на действия (бездействие) муниципального жилищного инспектора рассматривает Глава сельсовета. Срок рассмотрения жалобы в досудебном порядке не должен превышать 30 (тридцати) календарных дней со дня регистрации жалобы.

7.6. По результатам рассмотрения жалобы в досудебном порядке Глава сельсовета принимает следующее мотивированное решение:

1) о признании действий (бездействия) муниципального жилищного инспектора незаконными, если такие действия (бездействие) повлекли за собой нарушение прав заявителя при проведении проверки, с указанием способов устранения таких нарушений;

2) об отмене результатов проверки, если проверка в отношении заявителя была проведена с нарушениями действующего законодательства Российской Федерации, с нарушением Административного регламента;

3) об оставлении жалобы без удовлетворения в случае отсутствия факта нарушения требований законодательства Российской Федерации и надлежащего исполнения муниципальным жилищным инспектором своих служебных обязанностей.

7.7. В случае несогласия заявителя с принятым по его жалобе решением он вправе обжаловать такое решение в суд.

7.8. Глава сельсовета осуществляет контроль за исполнением муниципальным жилищным инспектором служебных обязанностей, ведет учет случаев ненадлежащего исполнения муниципальным жилищным инспектором служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные расследования (проверки) и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации необходимые меры в отношении виновного лица.

7.9. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации муниципальных жилищных инспекторов, в течение 10 (десяти) дней со дня принятия таких мер администрацией Маганского сельсовета сообщается в письменной форме лицу, права и законные интересы которого были нарушены в ходе проведения проверки.

Приложение N 1

к Административному регламенту,

утвержденному Постановлением

администрации Маганского сельсовета 
от «23» мая   2014 г. N 17 

              Администрация Маганского сельсовета Березовского района

                            Красноярского края

               (наименование органа муниципального контроля)

                               РАСПОРЯЖЕНИЕ

        О ПРОВЕДЕНИИ ПРОВЕРКИ СОБЛЮДЕНИЯ ЖИЛИЩНОГО ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА

__________________________________________________________________ проверки

           (плановой/внеплановой, документарной/выездной)

    юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина

                         (нужное подчеркнуть)

"___" _________________ 20___ г.                               N __________

1. Провести проверку в отношении

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

 (наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество индивидуального

            предпринимателя, фамилия, имя, отчество гражданина)

2. Место нахождения:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных

подразделений) или место жительства индивидуального предпринимателя и место

       фактического осуществления им деятельности, адрес проживания)

3. Назначить лицом, уполномоченным на проведение проверки:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

   (фамилия, имя, отчество, должность лица, уполномоченного на проведение

                                 проверки)

4.  Привлечь  к  проведению  проверки  в качестве экспертов, представителей

экспертных организаций следующих лиц:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

   (фамилия, имя, отчество, должности привлекаемых к проведению проверки

     экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием

     реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по

          аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

5. Установить, что:

    настоящая проверка проводится с целью:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    При   установлении  целей  проводимой  проверки  указывается  следующая

информация:

    а) в случае проведения плановой проверки:

    - ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;

    б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

    -   реквизиты   ранее   выданного   проверяемому  лицу  предписания  об

устранении выявленного нарушения, срок исполнения которого истек;

    -   реквизиты   обращений   и   заявлений   граждан,  юридических  лиц,

индивидуальных   предпринимателей,   поступивших  в  органы  муниципального

контроля;

    -  реквизиты  требования  прокурора о проведении внеплановой проверки в

рамках  надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию

материалов и обращений;

    в)  в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит

согласованию  органами  прокуратуры,  но  в  целях  принятия неотложных мер

должна  быть  проведена  незамедлительно  в  связи с причинением вреда либо

нарушением   проверяемых  требований,  если  такое  причинение  вреда  либо

нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

    -  реквизиты  прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и

другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

    задачами настоящей проверки являются:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

    -  соблюдение  обязательных  требований  или  требований, установленных

муниципальными правовыми актами;

    -   соответствие   сведений,   содержащихся   в  уведомлении  о  начале

осуществления    отдельных    видов    предпринимательской    деятельности,

обязательным требованиям;

    - выполнение предписаний органов муниципального контроля;

    -  проведение  мероприятий  по  предотвращению  причинения вреда жизни,

здоровью   граждан,   вреда   животным,  растениям,  окружающей  среде,  по

предупреждению    возникновения    чрезвычайных   ситуаций   природного   и

техногенного   характера,   по  обеспечению  безопасности  государства,  по

ликвидации последствий причинения такого вреда.

7. Срок проведения проверки: _________________________________________.

К проведению проверки приступить

    с "____" ____________ 20_____ г.

    Проверку окончить не позднее

    "______" ____________ 20_____ г.

8. Правовые основания проведения проверки:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    (ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с

которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых

  актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

9.   В  процессе  проверки  провести  следующие  мероприятия  по  контролю,

необходимые для достижения целей и задач проведения проверки:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

10.  Перечень  административных регламентов по осуществлению муниципального

жилищного контроля:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

           (с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

11.   Перечень   документов,   представление   которых  юридическим  лицом,

индивидуальным  предпринимателем  необходимо  для  достижения целей и задач

проведения проверки:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Глава сельсовета_____________________________________________________

                  (подпись, заверенная печатью; фамилия, имя, отчество)

Приложение N 2

к Административному регламенту,

утвержденному Постановлением

администрации Маганского сельсовета
от «23» мая  2014 г. N 17
В _________________________________________________________________________

                     (наименование органа прокуратуры)

             От Администрации Маганского сельсовета Березовского района

                            Красноярского края

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

              о согласовании органом муниципального жилищного

           контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой

                   выездной проверки юридического лица,

                      индивидуального предпринимателя

1.  В  соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г.

N  294-ФЗ  "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей

при  осуществлении  государственного  контроля  (надзора)  и муниципального

контроля"  просим  согласие  на  проведение внеплановой выездной проверки в

отношении

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(наименование, адрес (место нахождения) юридического лица, государственный

  регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического

       лица/фамилия, имя, отчество, место жительства индивидуального

      предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о

       государственной регистрации индивидуального предпринимателя,

                идентификационный номер налогоплательщика)

осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

2. Основание проведения проверки:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

  (ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ

   "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при

    осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального

                                контроля")

3. Дата начала проведения проверки:

"___" _____________ 20____ года.

4. Время начала проведения проверки:

______ часов _______ минут "___" _____________ 20_____ года.

    (указывается  в  случае,  если  основанием проведения проверки является

часть  12  статьи  10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ "О

защите   прав   юридических   лиц  и  индивидуальных  предпринимателей  при

осуществлении   государственного   контроля   (надзора)   и  муниципального

контроля")

Приложения: _______________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(копия распоряжения Главы Маганского сельсовета о проведении внеплановой выездной

   проверки; документы, содержащие сведения, послужившие основанием для

                           проведения проверки)

Глава Маганского сельсовета ________________________________________________

                 (подпись, заверенная печатью; фамилия, имя, отчество)

"___" ___________ 20___ г.

Приложение N 3

к Административному регламенту,

утвержденному Постановлением

администрации Маганского сельсовета
от «23» мая  2014 г. N 17
     Администрация Маганского сельсовета Березовского района Красноярского края

С. Маганск
                                              "____" ________________ 20___ г.

(место составления акта)                      (дата составления акта)

__________________________

(время составления акта)

                                    АКТ

                 ПРОВЕРКИ ОРГАНОМ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО

                 КОНТРОЛЯ СОБЛЮДЕНИЯ ТРЕБОВАНИЙ ЖИЛИЩНОГО

                          ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА N ____

По адресу/адресам:

___________________________________________________________________________

                        (место проведения проверки)

На основании:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

  (номер, дата распоряжения Главы сельсовета о проведении проверки)

была  проведена _____________________________________ проверка в отношении:

            (плановая/внеплановая, документарная/выездная)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

  (наименование юридического лица; фамилия, имя, отчество индивидуального

            предпринимателя; фамилия, имя, отчество гражданина)

Дата и время проведения проверки:

"____"  _______  20__  г.  с ____ час. ____ мин. до ____ час. ____ мин.

Продолжительность _____.

"____"  _______  20__  г.  с ____ час. ____ мин. до ____ час. ____ мин.

Продолжительность _____.

(заполняется  в  случае  проведения  проверок  филиалов,  представительств,

обособленных   структурных   подразделений   юридического   лица   или  при

осуществлении  деятельности  индивидуального  предпринимателя по нескольким

адресам)

Общая продолжительность проверки:

___________________________________________________________________________

                           (рабочих дней/часов)

Акт составлен:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

               (наименование органа муниципального контроля)

С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен (ы):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                 (фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

Дата  и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения

проверки:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

   (заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами

                               прокуратуры)

Лицо, проводившее проверку:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

  (фамилия,  имя,  отчество,  должность  лица,  проводившего  проверку; в

случае привлечения  к участию в проверке экспертов, экспертных организаций

      указываются фамилии, имена, отчества, должности экспертов и/или

наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об

       аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего

                              свидетельство)

При проведении проверки присутствовали:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество, должность руководителя, иного должностного лица

  (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица,

уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, гражданина,

          присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

В ходе проведения проверки:

выявлены  нарушения  обязательных  требований или требований, установленных

муниципальными   правовыми  актами  (с  указанием  положений  (нормативных)

правовых актов):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

       (с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

выявлены  несоответствия  сведений,  содержащихся  в  уведомлении  о начале

осуществления    отдельных    видов    предпринимательской    деятельности,

обязательным  требованиям  (с  указанием  положений  (нормативных) правовых

актов):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

выявлены  факты невыполнения предписаний органов муниципального контроля (с

указанием реквизитов выданных предписаний):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

нарушений не выявлено

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Запись   в   Журнал   учета  проверок  юридического  лица,  индивидуального

предпринимателя,  проводимых  органами государственного контроля (надзора),

органами  муниципального  контроля,  внесена  (заполняется  при  проведении

выездной проверки):

______________________  ___________________________________________________

(подпись проверяющего)  (подпись уполномоченного представителя юридического

                               лица, индивидуального предпринимателя,

                                 его уполномоченного представителя)

Журнал  учета  проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя,

проводимых   органами   государственного   контроля   (надзора),   органами

муниципального  контроля,  отсутствует (заполняется при проведении выездной

проверки):

______________________  ___________________________________________________

(подпись проверяющего)  (подпись уполномоченного представителя юридического

                               лица, индивидуального предпринимателя,

                                 его уполномоченного представителя)

Прилагаемые к акту документы:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

С  актом   проверки  ознакомлен (а), копию   акта   со   всеми приложениями

получил (а):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    (фамилия, имя, отчество, должность руководителя, иного должностного

 лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального

      предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина)

"____" ______________ 20__ г.   _______________________

                                       (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    (фамилия, имя, отчество, должность руководителя, иного должностного

 лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального

      предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина)

"____" ______________ 20__ г. _____________________________________________

                              (подпись муниципального жилищного инспектора)

